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Tutoriel d’inscription en ligne

Les agendas régionaux « Vivre le patrimoine culturel immatériel » sont ouverts sur la plateforme
OpenAgenda, exploitée par le ministére de la Culture et les Drac depuis 2017 pour la saisie de
leurs manifestations culturelles.

Un agrégateur permettra la visibilité des données régionales sur une carte nationale qui sera
disponible a la consultation sur le site internet du ministére de la Culture
(http://immateriel.culture.gouv.fr).

La saisie des manifestations s’effectue par les organisateurs et les porteurs nationaux ou
régionaux des éléments du patrimoine culturel immatériel (PCl) inscrits a I'lnventaire national, au
lien suivant : https://www.culture.gouv.fr/open-agenda-pci

Chaque manifestation enregistrée fait 'objet d’'une modération préalable a sa publication en ligne
pour en vérifier la conformité. Cette modération est effectuée par les référents PCI de la Drac dans
laquelle a lieu la manifestation, supervisés par les agents du département de la Recherche, de la
Valorisation et du Patrimoine culturel immatériel (DRVPCI) du ministére de la Culture.

L’ensemble des informations saisies permettra :
e de figurer dans le programme officiel sur le site internet http://immateriel.culture.gouv.fr ;
e de pouvoir figurer dans les sélections régionales, nationales ou européennes diffusées aux
médias, aux offices de tourisme, etc. ;
¢ de renforcer la visibilité de la manifestation auprés des médias mais aussi des publics
souhaitant participer ;
e de réaliser des statistiques et des bilans.

Les formulaires d’inscription sont & compléter avant le 10 avril 2025 afin de pouvoir bénéficier d’'une
communication efficace et d’'un lancement public suffisamment rempli le 28 avril 2025.

Contact général sur le fonctionnement des agendas régionaux « Vivre le patrimoine culturel
immatériel » :

Ministére de la Culture
Département de la recherche, de la valorisation et du patrimoine culturel immatériel
Délégation a I'inspection, a la recherche et a I'innovation
Direction générale des patrimoines et de 'architecture
182 rue Saint-Honoré 75001 Paris

vivrelepci-agenda@culture.gouv.fr



http://immateriel.culture.gouv.fr/
https://www.culture.gouv.fr/open-agenda-pci
http://immateriel.culture.gouv.fr/
mailto:vivrelepci-agenda@culture.gouv.fr

Le formulaire de création d’'un événement

Aprés avoir cliqué sur le lien https://www.culture.gouv.fr/open-agenda-pci,vous parvenez sur une
page expliguant la démarche des agendas régionaux et la maniere de participer.

Aprés avoir cliqué sur le lien relatif & 'agenda de la région dans laquelle aura lieu votre
manifestation, vous parvenez a une page de connexion OpenAgenda. Vous devez créer un compte
pour commencer. Une fois connecté, vous parvenez a la page d’accueil de 'agenda régional :

Patrimoine culturel immatériel >

Vivre le patrimoine culturel immatériel : Guadeloupe &

Retrouvez toutes les manifestations du patrimoine culturel immatériel en France et ses activités de sauvegarde, de transmission et de valorisation.

https://immateriel.culture.gouv.fr

Aucun événement & venir - Inclure les

Leaflet| @ OpenStreetilap contributors

< mars 2025 >

Cliquez sur « Ajouter un événement » (bouton bleu) pour afficher le formulaire d’inscription. Merci de
lire attentivement les consignes dans I'encadré pour remplir facilement et complétement votre fiche
événement.

Vivre le patrimoine culturel immatériel
: Guadeloupe

Retrouvez toutes les manifestations du patrimoine culturel immatériel en France et
ses activités de sauvegarde, de transmission et de valorisation.

hitps://immateriel.cutture.gouv.fr

Ajouter un événement

( 1 ) Fiche membre ——— O Mon événement 3 ) Confirmation

Pour permettre aux visiteurs de bien voir fensemble de votre programmation, il est
indispensable de respecter les consignes suivantes

« Ne regroupez pas toute votre programmation dans une méme
fiche sous peine de rendre invisible vos événements quine
pourront pas étre trouvés par les filtres du moteur de recherche.
Si vous proposez plusieurs événements différents, il faut créer une fiche
par événement. De méme, si févénement se tient dans plusieurs lieux
différents, il faut créer autant de fiches quily a de lieux.

« N'écrivez pas de mots entiers en majuscules

« Ne mentionnez pas le nom de votre lieu dans le titre de votre fiche
événement.

= Respectez au mieux les consignes de saisie figurant sur les différents
champs du formulaire.

Les événements proposés sur cet agenda seront validés avant publication par la
coordination de lopération. Aucun événement a des fins commerciales ou
lucratives ne sera accepté

Pour toute question, vous pouvez nous adresser un message directement &

Bonne contribution,

Le Ministére de la Culture



https://www.culture.gouv.fr/open-agenda-pci

Bon a savoir :

- si, dans le cadre d’'une manifestation générale (« journée », « festival », etc), plusieurs
événements se succedent (par exemple : une table ronde, des visites, des ateliers, etc), il
faut créer autant de formulaires qu’il y a d’événements.

- siles événements d’'une méme manifestation se déroulent dans plusieurs régions
différentes (plusieurs spectacles dans le cadre d’'un festival national ou interrégional par
exemple), il faut veiller a créer chaque événement dans I'agenda régional dont il reléve.

Aprés voir nommé clairement votre événement (c’est sous ce titre qu’il sera référencé dans la
version publique de l'agenda), il vous suffit de cliquer sur les cases qui répondent a votre
offre :

Nom de I'événement (Champ obligatoire)

Précisez le titre de l'événement ou de l'activité

Table ronde : Identification et documentation des savoir-faire artisanaux
traditionnels liés au bois et aux ressources végétales

Types d'événement (Champ obligatoire}
Quel type d'événement organisez-vous ?
O Atelier / Démonstration

(O Championnat

O Circuit / Procession

(O Concert/ Spectacle

O Exposition

(O Féte / Festival

O Fermation

(O Projection

@® Rencontre / Conférence

(O Visite libre / Portes cuvertes

O Visite commentée

Elément du patrimoine culturel immatériel (Champ obligatoire)

A guel élément inclus a lnventaire national du patrimoine culturel immatériel est
associé votre événement ?

Savoir-faire liés a lartisanat traditionnel

(| Pratiques sociales, rituels ou événements festifs

_| Jeux et sports traditionnels

[_| Pratiques alimentaires

Connaissances et pratiques concernant la nature et lunivers

[_| Traditions et expressions orales

Image de I'événement

Pour rendre visible votre événement, mettre une image est fortement recommandée !
Format du visuel : horizontal / 500 pixels de largeur

Fichiers acceptés: jpg, .bmp, .png, .jpeg, .webp




La fonction « Image de I'événement » (cliquez sur « charger une image ») vous permet de
télécharger depuis votre ordinateur la photo de votre choix, qui illustrera votre événement. Ce peut
étre une affiche, une photographie d’un lieu emblématique ou d’'une démonstration du savoir-faire
ou de l'activité concernée par I'événement. Attention : I'image doit étre au format horizontal,
faire 500 pixels de largeur minimum et ne pas dépasser 1 Mo. Votre photo chargée, elle
apparait a I'’écran. Vous devez ensuite renseigner le crédit en indiquant le nom du photographe ou
de l'institution qui détient les droits moraux et/ou artistiques de l'image que vous avez téléchargée,
et cocher la case nous autorisant a pouvoir l'utiliser. En régle générale, il est conseillé d’éviter les
portraits ou les photographies avec des personnes reconnaissables.

Vous devez ensuite définir le mode de participation :
- Sur place : I'événement a lieu physiquement dans un lieu
- Enligne : 'événement n’est visible qu’en ligne via un ordinateur ou un mobile
- Mixte : I'événement a lieu physiquement sur place mais propose également d’étre suivi a
distance via un ordinateur ou un mobile.

En cas d’événement en ligne ou mixte, le champ « Lien d’accés » est a renseigner avec le lien
permettant de suivre 'événement en ligne. Ne pas indiquer dans ce champ le site internet de votre
lieu ou de votre billetterie qui doit figurer dans la fiche de votre lieu.

Mode de participation {(Champ obligatoire)
Précisez sil'événement est physique ou a suivre 3 distance depuis un ordinateur ou
un mobile ou les 2 & la fois en tant qu'événement mixte.
@ Sur place
En ligne

D Mixte

Le lieu de votre événement

Les lieux enregistrées dans cette base ne correspondent qu'aux établissements recevant du
public (ERP) culturels, qu’ils soient communaux, départementaux, régionaux ou nationaux,
placés sous la tutelle du ministére de la Culture ou d’une collectivité territoriale.

Lieu (Champ obligatoire
Recherchez un lieu dans notre base de données. S'il n’existe pas, vous pouvez le

créer.

| Q

lozieres, 97110 Pointe-a-Pitre, France

Musée I'Herminier
Rue Sadi Carnot, 97110 Pointe-a-Pitre, France

Ecomusée de Marie-Galante

t, 97112 Grand-Bou

MUSARTH - Musée départemental d'art et d'histoire

Edgar Clerc

Créer un nouveau lieu
na-nn

CAS 1: Votre lieu est référencé. Cliquez sur son appellation dans la liste, une fenétre en
superposition apparait pour vous demander de vérifier les informations et confirmer qu’il s’agit du
bon lieu (voir photo ci-apres). Vous avez la possibilité de compléter la fiche en cas de besoin.



(Photographie )

Téléphone:

Liens additionnels:Non précisé

Image

Description

Il s'agit d'un espace muséal sans équivalent en France et dans les
Départements et Territoires d'Outre-Mer, qui permet la présentation
permanente en un méme lieu de Thistoire des habitants de [ile en
relation avec les collections et les batiments du domaine de Murat. Les
manifestations prévues dans le cadre de la célébration du Cent
Cinquantenaire de labelition de lesclavage ont été foccasion de
mettre en valeur la plus grosse rerie de la

au X[Xe siécle, fun des sites historiques et touristiques les plus
fréquentés de l'archipel, avec ses 50.000 visiteurs par an. Une
pelouse avec un parc boisé parsemé d'éclatants flamboyants avec
une cocoteraie, et installation de bancs de verdure, entourant les
batiments du domaine, soit 7 hectares. Cet espace vert est trés
apprécié par les promeneurs.

Accés

Aucun texte FR n'est défini

Cheisir un autre lieu Confirmer

CAS 2 : Si votre lieu n'apparait pas dans la liste, qu’il correspond a un équipement sportif, a un
établissement privé, a un lieu public ou un lieu de culte, il faudra I'ajouter manuellement. Dans le
cas des processions, des carnavals ou des pratiques itinérantes, c’est le lieu de départ qu'il faut
indiquer ici.

Pour cela, vous devez écrire I'appellation de ce lieu puis cliquer sur le bouton « Créer un
nouveau lieu ».

Lieu (Champ obligatoire)

Recherchez un lieu dans notre base de données. S'il n'existe pas, vous pouvez le

créer.
place de la victoire| Q
Aucun résultat ne correspond a votre saisie
Créer un nouveau heu
| UGS UT T 1SUSe
Supprimer
< > Mars 2025
Lundi Mardi Mercredi  Jeudi Vendredi Samedi Dimanche
17 18 18 20 21 22 23
~

08:00
09:00

Une nouvelle fenétre en superposition s’ouvre et vous permet d’indiquer tous les renseignements
nécessaires a la géolocalisation puis a la description du lieu. Vous devez pour cela indiquer
l'adresse précise avec le code postal (aprés chargement, la base vous proposera une
géolocalisation exacte sur la base de vos coordonnées : photo A) puis vous aurez la possibilité
d’identifier le lieu (photo B). L’ajout d’'une image n’est pas obligatoire mais conseillée dans le cas



des activités des processions ou activités itinérantes, afin que l'utilisateur puisse identifier
facilement le point de rendez-vous. Dans ce cas, le champ « Crédits de l'image » sera
obligatoire : le mieux est donc de choisir une image libre de droit. Enfin, des champs descriptifs
et relatifs aux conditions d’accés du lieu sont proposés : ils ne sont pas obligatoires mais
vivement conseillés pour permettre aux publics de trouver et se rendre au lieu indiqué.

Créer un lieu

Définir le nom, ladresse et lfemplacement exact du lieu

Saisissez le nom du lieu de I'événement (Champ obligatoire)

Saisissez le nom du lieu ol se déroule févénement. SiTévénement est
tinérant, indiquez le nom et fadresse du lieu de départ et précisez le
déroulé du parcours dans la description de lévénement.

place de la victoire
Pays (Champ obligatoire)
France (Métropole)

Fichiers acceptés: .jpg, .bmp, .png, .jpeg, .\webp

Adresse (Champ obligatoire)

Indiquez le numéro, le nom de Ia voie, le code postal et le nomde la
commune. Attention : N'utilisez pas de codes postaux sous forme de
cedex. Une fois le champ « Adresse » complété, vérifiez sur la carte
que le pointeur est correctement situé. Vous pouvez le déplacer

Crédits de I'image ( Champ obligatoire )
Indiquez impérativement le nom de lauteur de limage et des éventuels
ayants-droits.

©®CCBY-SA3.0

manuellement si nécessaire. A noter : L'adresse sera
automatiquement complétée avec les correspondances Département,
Région, Pays, extraites de la géolocalisation.

S Rue St. John Perse, Pointe-a-Pitre 97110, Guadeloupe] Q

[Zl Jaccepte que fimage puisse étre librement utilisée, & la condition
de Tattribuer a fauteur en citant son nom, et partagée dans les
mémes conditions. (Champ obligatoire) £n savoir plus surla

(Région: Guadeloupe ¢ ) (Département: Guadeloupe # )

( Intercommunalité: Communauté d’agglomération Cap Excellence # )

( Ville: Pointe-3-Pitre # ) ( Arrondissement: Pointe-a-Pitre # )
e = Francais
( Quartier: Centre-Ville # ) ( Code postal: 97110 &)

Description

Présentez votre lieu (son histoire, ses particularités, le type d'activité

proposée, etc).
S 3

_Ldfiabarre Petit-Pérou le triomphe des sans-culottes sur les aristocrates et la fin de
Vieux-Bourg fesclavagel Elle accueille une guillotine lors de la Terreur. %
~’Conditions d'accés

Indiquez les conditions d’accés a votre lieu (transports a proximité,
présence de parkings, aménagements spécifiques, etc).
Cour Zamia

Photo A Photo B

Une fois le lieu validé, il faut indiquer la temporalité de I'’événement : choisissez le mois,
I'année, puis dans la grille hebdomadaire, le créneau horaire.

Il vous suffit pour cela de vous placer dans la grille au jour et a I'heure de début d’ouverture, de
cliquer sur la case correspondante et de relacher afin de faire apparaitre un rectangle bleu. Vous
établissez ensuite 'amplitude de I'événement en tirant le rectangle bleu vers le bas jusqu’a voir
apparaitre I'’heure de fin souhaitée.

En cas de répétition (un méme atelier qui a lieu plusieurs jours par exemple), vous pouvez soit
répéter les actions précédentes manuellement, soit cliquez sur « Définir une récurrence » sous la
grille et précisez cette derniére.



Viennent enfin les indispensables champs descriptifs de votre événement, qui sont obligatoires :

- Sadescription : indiquez ici toutes les informations relatives au contenu de I'événement.
C’est la partie la plus importante pour les publics en ligne : elle doit leur permettre de bien
identifier de quoi il s’agit afin de susciter leur intérét.

- Ses conditions de participation : en cas de réservation obligatoire, un champ « Outils
d’inscription » apparait : merci d’'y indiquer le moyen de contact permettant au public de
s’inscrire a I'événement (courriel, téléphone, site internet...). En cas de moyens pluriels, les
séparer par des virgules : cela créé des blocs bleu pour chacun d’eux. Vous pouvez aussi
apporter des précisions textuelles dans le champ suivant « Détail des conditions de
participation ».

- Sontype de public visé.

- Ses accessibilités particuliéres : précisez ici a quel(s) type(s) de handicap(s) votre
événement est accessible.

Description courte (Champ obligatoire}

Ce champ ne saffiche pas sur le formulaire des contributeurs. ll n"apparaitra pas
sur le site internet, seulement dans les exports.

Table ronde Identification et documentation des savoir-faire artisanaux
traditionnels fiés au bois et aux ressources végétales

Description (Champ obligatoire)

Décrivez lévénement, donnez des précisions sur son déroulé.

Veillez a ce que le texte ne soit pas le méme que celui de la description du ligu.

Ne mentionnez pas les cutils dinscription et conditions de participation, ni le lieu, les
dates et horaires, qui seront renseignés dans les champs spécifiques ci-dessous.

Titre Sous-titre B 74 = ® =

Table ronde organisée dans le cadre de la 4éme édition des Journées du PCI
des Antilles et de la Guyane.

Objectif : Préciser le cadre institutionnel visant la sauvegarde et la valorisation
du PCl, présenterdes réalisations

Intervenant.e.s :

1érepartie: Le cadre institutionnel des savoir-faire artisanaux liés au PCI: la
Convention Unesco (2003)

- Andrea MOLANO, faciltatrice PCl, UNESC



Conditions de participation (Champ obligatoire)
Gratuit

| Payant

[T Sans réservation

Sur réservation

Outils d'inscription (Champ obligatoire)

Pour les inscriptions obligatoires, indiquez un numéro de téléphone, une adresse
courriel ou un lien de réservation.

@P https://jpciag-2025. com/inscriptions ¥

Séparez les items par des tabulations ou des virgules

Détail des conditions de participation

Indiquez les tarifs, les conditions de gratuité, le nombre limité de places disponibles,
le matériel & prévorr, etc.

Linscription est obligatoire pour assister a Févénement car le nombre de place
est limité.

Type de public {Champ obligatoire)

Quel type de public peut participer a votre événement ?

() Enfants (0 - 15 ans)
(O Jeunes (15 - 20 ans)
() Scolaire

O Adulte

1® Tout public

Accessibilité particuliére
Précisez a quel(s) type(s) de handicap(s) cet événement est accessible.

Cet événement inclut des aménagements a laccessibilité

0 O Handicap audit

O Q Handicap visuel

(]} m Handicap psychique
(5 Handicap moteur

J g) Handicap intellectuel

Vous étes arrivés a la fin du formulaire !

» Vous pouvez « Enregistrer un brouillon » si vous pensez devoir compléter des informations
ultérieurement avant de publier la fiche.
» Vous pouvez « Créer I’événement » pour valider la fiche et 'envoyer a la modération.

Attention !l
Si vous omettez de cliquer sur 'une de ces deux options, vous allez perdre I’ensemble des
saisies que vous venez d’effectuer.



Un fois 'événement créé, une fenétre de confirmation apparait. Vous avez la possibilité, en cliquant sur
« Voir mon événement », de visualiser la présentation de votre manifestation telle qu’elle s’affichera
aux publics, une fois validée par la modération.

Qopenagenda Rechercher un agenda Q @~Aice ) = A JulienRocha

Vivre le patrimoine culturel immatériel
: Guadeloupe

Retrouvez toutes les manifestations du patrimoine culturel immatériel en France et
ses activités de sauvegarde, de transmission et de valorisation.

https:/fimmateriel.culture gouv. fr

Ajouter un événement

(1) Fiche membre ——— (12 ) Mon événement — 0 Confirmation

Merci pour votre contribution !

Les événements proposés sur cet agenda seront soumis a validation avant
publication par la coordination du ministére de la Culture. Vous recevrez un
message au moment de la publication de votre événement.

Pour toute demande d’information supplémentaire, vous pouvez adresser un
message a la coordination par courriel & agenda@culture f

Le Ministére de la Culture

Ajouter un autre événement
Dupliquer lévénement
Voir tous mes événements

Contacter les administrateurs de fagenda

Vous recevrez un courriel de confirmation de publication quand votre événement aura été validé par la
modération. Dans le cas contraire, vous serez contacté pour effectuer des modifications.

Le ministére de la Culture vous remercie !



LES REGLES DE BONNE SAISIE EN BREF

1 fiche par événement

Pensez au visiteur qui va chercher les événements dans le programme.
Il doit savoir ce qu’il peut visiter et comment (ou, quoi, quand).

Sivous proposez plusieurs évenements différents, il faut créer une
fiche par évenement. De méme, si 'événement se tient dans plusieurs
lieux différents, il faut créer autant de fiches qu’il y a de lieux.

Le titre et la description correspondent a votre événement, pas au
lieu que vous ouvrez.

C’est donc par exemple : visites théatralisées, conférence par, atelier
de...

Précisez les détails et le déroulé de 'événement dans la description.

Image de ’événement

Les événements comprenant une image sont 2 fois plus cliqués par les
utilisateurs.

Dans le respect du droit de la propriété intellectuelle, les droits
d’utilisation doivent étre cédés en cochant la case et en indiquant le
nom de l'auteur et des éventuels ayants-droits de l'image.

Horaires, types de participation, accessibilité.... Pourquoi ces
données sur ’événement sont importantes ?

Elles permettent de faciliter la recherche via les filtres du programme
en ligne, de décrire 'événement avec le maximum d’informations pour
les visiteurs mais également de permettre a la coordination d’établir
des statistiques et des bilans.




